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EDITAL DE PROCESSO SELETIVO N2 11/2017
DE 12 DE JULHO DE 2017

EDITAL DE PROCESSO SELETIVO PUBLICO PARA PREENCHIMENTO DE
VAGAS DE ESTAGIO.

0 MUNICIPIO DE MACHADINHO torna publica a realizacdo de
processo seletivo, a ser conduzido por Comissdo de Selecdao Publica de
Estagiarios, para preenchimento de vagas de estagio a ser cumprido nos
termos da Lei Federal n¢ 11.788, de 25 de setembro de 2008 e da Lei
Municipal n? 2.131/@8 e alteracdes posteriores, bem como, de acordo com O
Decreto n? ©29/2011 e alteracoes.

1. DAS CONDICOES DO ESTAGIARIO:

1.1. Atividades a serem realizadas: Desenvolver atividades de
acompanhamento; elaborar relatérios, oficios, memorandos; efetuar pesquisas
relativas a area de atuacao; participar do planejamento de do oOrgao;
controlar arquivos; outras atividades pertinentes a area de vinculacao,
mediante supervisdo de servidor designado pelo Municipio e de professor
orientador vinculado a instituicao de ensino, responsaveis pelo

acompanhamento e avaliacdo das atividades do estagiario.
1.2. Carga horaria semanal: 3@ horas semanais.
1.3. Local de realizacdo do estagio: Secretarias do Municipio.

1.4. Periodo de duracdo do estagio: dois anos. A selecdo de quem ja tenha
realizado estagio ficara limitado ao periodo de 2 (dois) anos.

1.5. O valor mensal da bolsa auxilio paga aos estagiarios sera de um
salario minimo nacional corrente para oS estagiarios de nivel superior com
carga horaria de 3@ horas semanais.

2. DAS VAGAS OFERECIDAS

2.1. S3o oferecidas as seguintes vagas de estagio:
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a) 01 (uma) vaga para estudantes de CURSO DE CIENCIAS JURIDICAS;
b) 83 (tres) vagas para estudantes de CURSO DE PEDAGOGIA;
c) 81 (uma) vaga para estudantes de CURSO DE PUBLICIDADE E PROPAGANDA;

3

d) @1 (uma) vaga para estudantes de CURSO DE EDUCAGAQ FISICA;
e) 01 (uma) vaga para estudantes de CURSO DE ADMINISTRACAO DE EMPRESAS;
f) 01 (uma) vaga para estudantes de CURSO DE MEDICINA VETERINARIA.

3. DAS INSCRICOES:

3.1. As inscrigOes para o processo seletivo de estagiarios poderdo ser
realizadas no periodo de 12 de julho de 2017 a 18 de julho de 2017, das
9:00 h as 14:00 h, Jjunto a Secretaria Municipal de Administracio,
localizada no Centro Administrativo Municipal, sita na Av. Frei Teéfilo, ne®
414, na cidade de Machadinho - RS.

3.2. As inscrigles serao gratuitas.

4. DOS REQUISITOS PARA INSCRICOES

4.1. 0Os candidatos as vagas de estagio deverdao comprovar, mediante
apresentacdao de documentos originais ou cdépias autenticadas - por
Tabelionato ou por servidor publico -, a matricula regular no respectivo
curso junto a instituicao de ensino, o preenchimento de, no minimo, @2
(dois) semestres, bem como indice de rendimento nas disciplinas ja cursadas
igual ou superior a 7,0 (sete) ou conceito equivalente, que serda comprovado
mediante apresentacao de historico escolar atualizado, em via original.

4.2. No ato da inscricao, o candidato a vaga de estagio devera preencher a
ficha de inscricao no certame, bem como apresentar, ainda, coépias dos
seguintes documentos, acompanhados dos respectivos originais, para
autenticag¢ao por servidor publico municipal:

a) Carteira de Identidade (RG);
b) Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);
c) Comprovante de residéncia;

d) Curriculo Vitae, acompanhado dos comprovantes de atividades e cursos
curriculares ou extracurriculares realizados;

e) Certidao de Quitacao Eleitoral e;

f) Cépia da carteira de reservista (para candidatos do sexo masculino).
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4.3. Sera aceita a inscricdo condicional dos educandos que estejam em fase
de encerramento de semestre, pendentes apenas de aprovacao final nas
cadeiras cursadas para implementa¢do da exigéncia constante no item 4.1.

3.4. A aceitacdo efetiva do estagiario inscrito no presente processo
seletivo na situacdo do item 4.3 ficard condicionada a comprovagao, na data
da convocacdo pela Administragdo Publica para assinatura do Termo de
Compromisso de Estagio, da implementacao do numero minimo de semestres
cursados, conforme item 4.1, por meio de comprovante de matricula no
semestre seguinte, histérico escolar atualizado e/ou declaracao da
instituicao de ensino.

5. DA SELECAO:

5.1. Primeira fase: analise da regularidade da documentagao apresentada,
de carater eliminatorio.

5.2. Segunda fase: analise de curriculo, com pontuacao das atividades, de
carater classificatorio.

52515 As atividades que forem descritas no curriculo vitae, deverao
ser comprovadas pelo candidato, mediante apresentagcdo de copia de
certificados, atestados ou documentos equivalentes.

Ba2vZs As coOpias dos comprovantes das atividades realizadas pelos
candidatos deverdao ser apresentadas Jjuntamente com O0s respectivos
originais, para autenticacdo por servidor publico, no ato da inscricao.

Bedads Apés a inscrigdo do candidato, nao sera permitida a apresentacgdo
de documentos remanescentes.

5.3. Para fins de pontuacdo das atividades comprovadas pelo candidato,
serdo utilizados os seguintes critérios:

Formacdao do educando Ano/Nivel - Pontuacao

Ensino superior Até o 3° semestre, inclusive » 20

(curso em andamento) bo 42 ao 6° semestre, inclusive : 30

‘ S A partir do 72 semestre b 40

Formacdo superior Graduacao ou pés-graduacao em }
outras areas, que nao a do estagio 30
ofertado |

Lingua estrangeira  Basico | 10 1

, Intermediario 7 15

| Avanc¢ado | 20

=
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Informdtica Windows/Linux 10
Edicdo de texto, tabelas e ' 10 |
] apresentacoes |
Edicao de imagem | 10
Internet - 10
Hardware 10
_ Criacao e configurac¢do de redes | 5
' Outros cursos de informatica | 5 !
Estagios realizados Estagios na iniciativa privada : 10 ‘
Estdgios em drgdos publicos : 20
Estagios em érgaos do terceiro 15
setor |
Experiéncia Emprego formal 20
profissional _ _
Vinculo formal com ¢érgaos publicos 25
| Trabalho voluntario no Municipio | 10
Cursos Com duracao de até 20h 3 ,
extracurriculares . ; 7
. Com duracdo de 21h até 60h _ 5
Com duragdo de 61h ateé 188h 7
Com duracao superior a 181h 10

5.4. Em caso de empate da pontuacao final entre um ou mais candidatos,
sera realizado o desempate mediante sorteio publico, cuja data, horario e
local serdo definidos pela Secretaria promotora da presente selecao
piblica, com aviso previo mediante publicacdo na imprensa oficial do
Municipio.

6. DO RESULTADO E DOS RECURSOS

6.1. Em todas as fases do presente processo seletivo cabera recurso
administrativo no prazo de 1 (um) dia util.

6.2. No mesmo prazo definido no item 6.1 os candidatos poderdo ter vistas
do processo de Selecdo Publica de Estagiarios, exclusivamente nas
dependéncias da Secretaria Municipal de Administracdo durante o hordrio de
expediente externo da Prefeitura Municipal.

6.4. Os recursos dos candidatos as vagas de estagio deverdo ser dirigidos
3 Comissdo de Selecdo Publica de Estagiarios do Municipio e entregues no
cetor de Protocolo Geral, durante o horario de expediente externo da
Administracdo Publica Municipal, no prazo definido no item 6.1.

A
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6.5. 0 recurso interposto em face de decisdo administrativa da Comissdo de
Selecdo Publica de Estagidrios terd efeito suspensivo.

6.6. 0 recurso sera dirigido a autoridade superior, por meio da que
praticou o ato recorrido, a qual podera reconsiderar sua decisao,
motivadamente, ou fazé-lo subir, devidamente informado, devendo, neste
caso, ser proferida decisdo no prazo de @1 (um) dia uatil.

7. DO PREENCHIMENTO DAS VAGAS DE ESTAGIO:

7.1. 0 preenchimento das vagas existentes obedecera a ordem de
classificacdo final dos candidatos aprovados, que obedecera, por sua vez, a
ordem decrescente de nota final.

7.2. A aceitacdo do estagiario pelo Municipio dar-se-a sem a
caracterizacdo de vinculo empregaticio, mediante assinatura de Termo de
Compromisso de Estagio.

7.3. A convocacdo do estagiario serd realizada mediante aviso por telefone
ou por correio eletrdénico, conforme dados informados pelo estagiario,
quando do preenchimento da ficha de inscricao no certame.

7.4, Para celebracdo do termo de estagio, o educando devera apresentar:

g T P Comprovante atualizado de matricula e/ou histérico escolar
atualizado e/ou declaracdo da instituicdo de ensino, no caso de inscricado
condicional do educando no presente processo seletivo, nos termos do item
4.3 e 4.4 deste edital.

7.4.2. Exame médico de aptiddo, que serd realizado em data, horario e
local a ser designado pela Administracao Publica Municipal e informado ao
candidato selecionado por telefone ou correio eletrénico, conforme dados
constantes da ficha de inscrig¢dao para o certame.

7.5. 0 estagiario, quando convocado, sera submetido a uma entrevista com o
Supervisor de Estdgio, que ndo tera carater eliminatério do candidato, a
menos que esse demonstre desinteresse na realizacdo do estagio ou
inconformidade com as atividades ou condicdes de realizacao das mesmas.

7.6. O presente seletivo tera validade de 02 (dois) anos, a contar da data
da divulgacdo do resultado final, que serd considerada como de homologacdo
do resultado, podendo ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
da Administracdo Publica Municipal, valendo para o preenchimento de vagas
existentes e das que se abrirem no decorrer desse periodo.

7.7. Os candidatos classificados, que ndo forem imediatamente chamados
para o preenchimento das vagas previstas neste edital, integrarao o
cadastro reserva e deverdo manter atualizados os dados constantes da ficha
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de inscricdo, para futuro preenchimento de vagas que vierem a ser abertas
junto a Administracao.

6.8. A vigéncia do Termo de Compromisso de Estagio serd de 06 (seis)
meses, podendo ser prorrogado, por interesse das partes, observado para
tanto o limite legal de 2 (dois) anos e a data da colacdo de grau do
estagiario.

MACHADINHO, 12 DE julho de 2017.
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